
 
 

 
 

 
 

         

  
 
 

 

    

            
 המכונים לחקר במדבר            

 המכון לחקלאות וביוטכנולוגיה של אזורים צחיחים   
 

 
 
 
 
 
 

 אור תפקיד:  ית

 . ביצוע פעולות מנהלתיות במזכירות המכון: דוא"ל, מענה טלפוני .א

 מלגות משתלמים. כ"א המכון: טיפול והקלדת המינויים, מלגות סטודנטים, יטיפול בנושא .ב

 ותקציבי חוקרים. תקציב המכון,ומעקב אחר טיפול ריכוז,  .ג

 . סיוע ברישום פרוטוקולים ומעקב אחר ביצוע החלטות הועדה .ד

וחומרים   .ה ציוד  בהזמנות  ריהוט  :למכוןטיפול  ומחקר,  הוראה  ציוד    ציוד  הוראה,  עזרי  משרדי, 
 וכו'. טכני, שרותי אחזקה ומחשובי  

 גורמי חוץ. סטודנטים ו למתן מענה וקבלת קהל  .ו

 רות לחוקרי המכון . יש מענה ומתן  .ז

 מתן סיוע בארגון כנסים, טקסים, ימי עיון ואירוח אורחי המכון.  .ח

 הממונה.  נוספות בהנחייתביצוע מטלות   .ט
 ראש המכון לחקלאות וביוטכנולוגיה של אזורים צחיחים  כפיפות:

 

   :דרישות התפקיד 

 תואר אקדמי. .א
 בתחומים רלוונטיים.שנים  3 ניסיון של .ב
 ועבודה עם קהל. במתן שירות  עבודה ניסיון   .ג
 . גבוההבשפה האנגלית ברמה שליטה  .ד

  
 50%היקף משרה: 

 משרה זמנית בקמפוס שדה בוקר. 
 elcabir@bgu.ac.ilלהגשת מועמדות: 
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